
सेवा प्राप्त गरे्न आवश्यक कागजात, प्रक्रिया दस्तुर, अवक्रि र क्रजम्मेवार 

पदाक्रिकारी वा शाखा 

क्र. 

सं. 

सेवाको 

वववरण 
पेश गर्नुपर्े कागजातहरु 

सेवा प्राप्त गर्े वजम्मवेार 

पदाविकारी वा 

शाखा 
प्रवक्रया शनल्क (रु.) समय 

१ द
त

ाु 

 सेवाग्राहीको वर्वदेर्/पत्र 

 सम्बवधित कामको अधय 

कागजातहरु 

कायाुलय 

प्रमनखबाट तोक 

आदशे वलर्े 

वर्िःशनल्क तत्काल दताु चलार्ी 

२ 

च
ल

ार्
ी  गाउँपावलकाबाट जारी भएको पत्र 

 अधय आवश्यक कागजातहरु 

कायाुलय 

प्रमनखबाट 

प्रमावणत 

वर्िःशनल्क तत्काल दताु चलार्ी 

३ 

ज
धम

द
त

ाु 
प्र

म
ाण

प
त्र

 

 बच्चाको बनबा आमाको वववाह 

दताुको प्रमाणपत्र 

 बच्चाको बनबा आमाको र्ेपाली 

र्गाररकताको प्रमाणपत्र 

 बनबा आमा बाहके सचूक अधय 

भए सोको र्ागररकता प्रमाणपत्र 

सम्बवधित वडा 

कायाुलयमा गई 

सचूकले सचूर्ा 

फारम भर्े 

३५ वदर् 

वभत्र 

वर्िःशनल्क 

तत्पश्चात 

रु.२००।– 

प्रवतवलवप

को लावग 

रु.५००।- 

सोही वदर् 

सम्बवधित वडा 

कायाुलय / 

स्थार्ीय 

पवजजकाविकारी 

४ 

वव
व

ाह
 द

त
ाु 

प्र
म

ाण
प
त्र

 

 दनलाहा दनलहीको र्ेपाली 

र्ागररकताको प्रमाणपत्र 

 दनलाहा दनलहीकव बनबा आमाको 

र्ेपाली र्ागररकताको प्रमाणपत्र 

 दनलाहा दनलहीको २/२ प्रवत फोटो 

सम्बवधित वडा 

कायाुलयमा गई 

दनलाहा दनलहीले 

सचूर्ा फारम 

भर्े 

३५ वदर् 

वभत्र 

वर्िःशनल्क 

तत्पश्चात 

रु.२००।– 

प्रवतवलवप

को लावग 

रु.५००।- 

सोही वदर् 

सम्बवधित वडा 

कायाुलय / 

स्थार्ीय 

पवजजकाविकारी 
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५ 

म
त्य

न द
त

ाु 
प्र

म
ाण

प
त्र

 

 मतृको र्ेपाली र्ागररकताको 

प्रमाणपत्र 

 मतृको श्रीमार् ्वा श्रीमतीको 

र्ेपाली र्ागररकता प्रमाणपत्र 

 मतृकको र्ाममा जग्गा भएमा 

जग्गािर्ी दताु प्रमाणपत्र 

 सचूकको र्ेपाली र्ागररकता 

प्रमाणपत्र 

सम्बवधित वडँ 

कायुलयमा 

सचूर्ले सचूर्ा 

फारम भर्े 

३५ वदर् 

वभत्र 

वर्िःशनल्क 

तत्पश्चात 

रु.२००।– 

प्रवतवलवप

को लावग 

रु.५००।- 

सोही वदर् 

सम्बवधित वडा 

कायाुलय / 

स्थार्ीय 

पवजजकाविकारी 

६ 

स
म्ब

धि
 व

व
च्
छे

द
 

 सम्बधि वबच्छेद भएको 

अदालतको फैसला 

 श्रीमार् श्रीमतीको र्ेपाली 

र्ागररकता प्रमाणपत्र 

सम्बवधित वडा 

कायाुलयमा गई 

श्रीमार् श्रीमती 

मध्ये एकजर्ा 

सचूकले सचूर्ा 

फारम भर्े 

३५ वदर् 

वभत्र 

वर्िःशनल्क 

तत्पश्चात 

रु.२००।– 

प्रवतवलवप

को लावग 

रु.५००।- 

सोही वदर् 

सम्बवधित वडा 

कायाुलय / 

स्थार्ीय 

पवजजकाविकारी 

७ 

ब
स

ाइ
स

री
 ज

ार्
े 

 बसाइसरी जार्ेहरुको र्ेपाली 

र्ागररकता प्रमाणपत्र 

 र्ागररकता प्रमाणपत्र प्राप्त 

र्गरेकाले जधमदताु प्रमाणपत्र 

 बसाइसरी जार्े स्थार्को प्रष्ट 

खनल्र्े कागजात 

सम्बवधित वडा 

कायाुलयमा गई 

बसाइसरी जार्े 

पररवारको 

घरमलूी स्वयं 

उपवस्थत भई 

सचूर्ा फारम 

भर्े र 

वसाइसराइ 

लगत 

हस्ताधतरण 

फारम लैजार्े 

३५ वदर् 

वभत्र 

वर्िःशनल्क 

तत्पश्चात 

रु.२००।– 

प्रवतवलवप

को लावग 

रु.५००।- 

सोही वदर् 

सम्बवधित वडा 

कायाुलय / 

स्थार्ीय 

पवजजकाविकारी 
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८ 

ब
स

ाइ
स

री
 आ

उ
र्
े 

 बसाइसरी आएको स्थार्को वडा 

कायाुलयको लगत हस्ताधतरण 

फारम 

 बसाइसरी आउर्ेहरुको र्ेपाली 

र्ागररकता, र्ागररकता प्राप्त 

र्गरेकाहरुको जधमदताु प्रमाणपत्र 

सम्बवधित वडा 

कायाुलयमा गई 

बसाइसरी 

आएको पररवार 

घरमलूी स्वयं 

उपवस्थत भई 

सचूर्ा फारम 

भर्े 

३५ वदर् 

वभत्र 

वर्िःशनल्क 

तत्पश्चात 

रु.२००।– 

प्रवतवलवप

को लावग 

रु.५००।- 

सोही वदर् 

सम्बवधित वडा 

कायाुलय / 

स्थार्ीय 

पवजजकाविकारी 

९ 

र्
ाग

रर
क

त
ा 

वस
फ

ार
रस

 

 जधमदताुको प्रमाणपत्रको 

प्रवतवलवप  

 जधमवमवत खनलेको शवैिक 

योग्यताको प्रमाणपत्रको प्रतवलवप 

 हालसालै वखचेको पासपोटु 

साइजको फोटो ३ प्रवत 

 वर्वदेकको वपता/माता, 

र्ागररकता प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

 वबवावहत मवहलाको हकमा 

वर्जको बनवा वा माइती तफुको 

एकाघरको पररवारको र्ागररकता 

प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

 जधमदताु प्रमाणपत्र, वववावहत भए 

वववाहदताु प्रमाणपत्रको 

प्रवतवलवप 

 अधय ठाउँबाट बसाइसरी आएको 

हकमा बसाइसराइ दताु प्रमाणपत्र 

प्रवतवलवप 

 वर्जको वपता/पवतको मतृ्यन भएको 

हकमा मतृ्य दताु प्रमाणपत्र, र्ाता 

प्रमावणत प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

सम्बवधित वडा 

कायाुलयमा गई 

तोकीएको 

ढाँचाको फारम 

भर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर्, 

सजवुमर्को 

हकमा बढीमा 

३ वदर् 

वडा कायाुलय, 

वडा अध्यि 
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१० 

र्
ाग

रर
क

त
ा 

प्र
म

ाण
प
त्र

 प्र
वत

वल
वप

 

 हराएको र्ागररकताको प्रवतवलवप 

 हालसालै वखवचएको पासपोटु 

साइजको फोटो २ प्रवत 

 र्ागररकता अधय वजल्लाको 

भएमा बसाइसराइ दताु वा 

वववावहतको लावग वववाहदताु 

प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

सम्बवधित वडा 

कायाुलयमा गई 

तोकीएको 

ढाँचाको फारम 

भर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर् 
वडा कायाुलय, 

वडा अध्यि 

११ 

र्
ाग

रर
क

त
ा 

वस
फ

ार
रस

 (
अ

ङ्
वग

कृ
त

)  सम्बवधित दशेको र्ागररकता 

त्याग गरेको वा त्याग सम्बवधित 

कारवाही चलाएको जार्कारी 

र्ेपाल सरकारलाई वदएको प्रमाण 

 वववावहत मवहलाको हकमा 

वववाह दताु प्रमाणपत्र 

 बसोबास सम्बवधि स्थलगत 

सजवुमर्  

सम्बवधित वडा 

कायाुलयमा गई 

तोकीएको 

ढाँचाको फारम 

भर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर्, 

सजवुमर्को 

हकमा बढीमा 

३ वदर् 

वडा कायाुलय, 

वडा अध्यि 

१२ 

र्
ाम

थ
र 

सं
श

ोि
र्
 व

स
फ

ार
रस

 

 व्यहोरा प्रष्ट खनलेको वर्वदेर् 

 सम्बवधित व्यविको 

र्ागररकताको सक्कल र 

प्रवतवलवप 

 र्ामथर आदी फरक परेको 

सम्बवधित कागजातकव 

प्रवतवलवप 

 पासपोटु साइजको फोटो २ प्रवत 

सम्बवधित वडा 

कायाुलयमा गई 

वर्वदेर् दताु 

गराउर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर्, 

सजवुमर्को 

हकमा बढीमा 

३ वदर् 

वडा कायाुलय, 

वडा अध्यि 
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१३ 

प
ार

रव
ार

रक
 र्

ात
ा 

प्र
म

ाव
ण

त
 

 व्यहोरा प्रष्ट खनलेको ररतपवूकु 

वर्वदेर् 

 सम्बवधित व्यविहरुको 

र्ागररकता प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

 र्ाता प्रमाण खनल्र्े कागजको 

प्रवतवलवप 

 र्ावालकको हकमा जधमदताु 

प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

 हालसालै वखवचएको पासपोटु 

साइजको फोटो २/२ प्रवत 

सम्बवधित वडा 

कायाुलयमा गई 

वर्वदेर् दताु 

गराउर्े  

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर्, 

सजवुमर्को 

हकमा बढीमा 

३ वदर् 

वडा कायाुलय, 

वडा अध्यि 

१४ 

घ
र 

ज
ग्ग

ा 
र्
ाम

स
ार

ी 

 व्यहोरा प्रष्ट खनलेको ररतपवूकु 

वर्वदेर् 

 मतृ्यन दताु प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

 मतृकसंगको र्ाता प्रमावणत 

पत्रको प्रवतवलवप 

 सम्बवधित हकदारको र्ागररकता 

प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

 र्ावालकको हकमा जधमदताु 

प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

 मतृकका र्ामको जग्गािर्ी दताु 

प्रमाणपजूाुको प्रवतवलवप 

 हकदारको पासपोटु साइजको 

फोटो २/२ प्रवत 

 चालन आ.व.को घरजग्गा कर 

वतरेको चनिा प्रमाणपत्र र 

मालपोत वतरेको रवसद प्रवत 

सम्बवधित वडा 

कायाुलयमा गई 

वर्वदरे् दताु 

गराउर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर्, 

सजवुमर्को 

हकमा बढीमा 

३ वदर् 

वडा कायाुलय, 

वडा अध्यि 
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१५ 

रु
ख

 क
ट
ार्

क
ो 

ल
ाव

ग
 व

स
फ

ार
रस

 

 प्रष्ट व्यहोरा खनलेको ररतपवूकु 

वर्वदेर् 

 रुख काट्र् हुर्े स्थार्को 

जग्गािर्ी प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

 वतरो वतरेको रवसद 

 सम्बवधित व्यविको र्ागररकता 

प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

 सावजुवर्क मनचनल्का 

 वजल्ला वर् कायाुलयको 

वसफाररस 

सम्बवधित वडा 

कायाुलयमा गई 

वर्वदेर् दताु 

गराउर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर्, 

सजवुमर्को 

हकमा बढीमा 

३ वदर् 

वडा कायाुलय, 

वडा अध्यि 

१६ 

च
ार

 व
क

ल्
ल

ा 
घ

र 
ब

ाट
ो 

प्र
म

ाव
ण

त
 व

स
फ

ार
रस

  वर्वदकेको र्ागररकता प्रमाणपत्र 

प्रवतवलवप 

 जग्गािर्ी दताु प्रमाणपूजाुको 

प्रवतवलवप 

 सम्बवधित जग्गाको स्पष्ट र्ापी 

र्क्शा टे्रस  

 चालन आवको मालपोत वतरेको 

रवसदको प्रवतवलवप 

 सावजुवर्क सजवुमर् मनचनल्का 

सम्बवधित वडा 

कायाुलयमा गई 

तोकीएको 

ढाँचाको फारम 

भर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर्, 

सजवुमर्को 

हकमा बढीमा 

३ वदर् 

वडा कायाुलय, 

वडा अध्यि 
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१७ 

वव
द्य

नत
/ख

ार्
ेप
ार्

ी/
टे
वल

फ
ोर्

 ल
ाइ

र्
 ज

ड
ा 

र्
 व

स
प
ार

रस
 

 व्यहोरा प्रष्ट खनलेको वर्वदेर् 

 घर भएको स्थार्को जग्गािर्ी 

प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

 वर्वदेकको र्ागररकता प्रमाणपत्र 

प्रवतवलवप 

 घर र्क्शा पास इजाजात पत्रको 

प्रवतवलवप 

 घर जग्गा कर चनिा पत्र र 

मालपोत वतरेको रवसदको 

प्रवतवलवप 

 घर वर्माुणको आवंशक वा पणूु 

सम्पधर् पत्रको प्रवतवलवप 

सम्बवधित वडा 

कायाुलयमा गई 

वर्वदेर् दताु गर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर्, 

सजवुमर्को 

हकमा बढीमा 

३ वदर् 

वडा कायाुलय, 

वडा अध्यि 

१८ 

घ
र 

ज
ग्ग

ा 
म

ल्
य

ाङ्
क

र्
 त

थ
ा 

आ
य

 श्र
ोत

 

प्र
म

ाव
ण

त
 

 स्थार्ीय वर्कायमा दताु / 

वर्वकरण प्रमाणपत्रको प्रतवलवप 

 आधतररक राजश्व कायाुलयमा 

दताु प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप 

 अवघल्लो आवको करचनिा 

प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

 अवघल्लो आवको लेखा परीिण 

प्रवतवलवप 

सम्बवधित वडा 

कायाुलयमा गई 

वर्वदेर् दताु 

गराउर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर्, 

सजवुमर्को 

हकमा बढीमा 

३ वदर् 

वडा कायाुलय, 

गाउँपावलका 
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१९ 

सं
स्थ

ा 
द
त

ाु 
/ 

र्
वव

क
रण

 

 सम्बवधित व्यवि/संस्थाको 

वर्वदेर् 

 वडा कायाुलयको वसफाररस  

 संस्थाको वविार् २ प्रवत 

 संस्था अधयत्र दताु भएको भए 

प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप 

 संस्था रहकेो भवर्को घरजग्गा 

कर र मालपोत वतरेको रवसदको 

प्रवतवलवप 

 भाँडामा भएको भए सम्झौता 

पत्रको प्रवतवलवप 

 सािारण सभाको वर्णयु 

प्रवतवलवप 

 अवघल्लो आवको लेखा परीिण 

प्रवतवदेर् प्रवतवलवप 

गाउँपावलकामा 

गई वर्वदेर् दताु 

गराउर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर्, 

सजवुमर्को 

हकमा बढीमा 

३ वदर् 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अविकृत 

२० 

व्य
व

स
ाय

 द
त

ाु 

 सम्बवधित व्यविको वर्वदेर् पत्र 

 पासपोटु साइजको फोटो २ प्रवत 

 र्ागररकता प्रमाणपत्र, जग्गािर्ी 

प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

 भाँडामा भए सम्झौता पत्रकफ 

प्रवतवलवप 

 अधयत्र दताु भए सोको प्रमाणपत्र 

तथा स्थायी लेखा र्म्बर 

प्रमाणपत्र प्रतवलवप 

सम्बवधित वडा 

कायाुलयमा गई 

वर्वदेर् दताु गर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर्, 

सजवुमर्को 

हकमा बढीमा 

३ वदर् 

वडा कायाुलय, 

वडा अध्यि 
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२१ 

ठे
क्
क

ा 
इज

ाज
त

 प
त्र

 (
घ

) 
व

ग
ु 

 व्यहोरा प्रष्ट खनल्र्े ररतपवूकु 

वर्वदेर् 

 घटीमा ५ लाख रुपैयाको चालन 

पूँजी दखेाइ उद्योग ववभागमा दताु 

भएको प्रमाणपत्र 

 इजाजत पत्र कायुवववि अर्नसार 

तोकीएको मखू्य जर्शिी 

प्रमाणीत कागजात 

 वट्रपर १ थार्, ट्याक्टर १ थार्, 

वमक्सर १ थार्, 

Theodolite/Level Machine 

१ सेट, वाटर पम्प ३ थार्, 

भाइब्रेटर मवेसर् ३ थार्, मवेसर् 

उपकरणहरुको स्वावमत्व भएको 

तथा वबमा गरेको कागजातको 

प्रवतवलवप 

 मवेशर् उपकरणहरु वठक 

अवस्थामा भएको र्ेपाल 

मकेावर्कल इवधजवर्यररङ 

एशोवसएसर् सदस्यता प्राप्त 

मकेावर्कल इवधजवर्यरले 

प्रमावणत गरेको कागजात 

गाउँपावलका 

कायाुलयमा 

वर्वदेर् दताु 

गराउर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

१-३ वदर् 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अविकृत 
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२२ 

स
ाम

ाव
ज

क
 स

नरि
ा 

क
ाय

ुक्र
म

िः 
ज

ेष्ठ
 र्

ाग
रर

क
, 

द
वल

त
 ए

क
ल

 म
वह

ल
ा,

 व
व

ि
व

ा 
म

वह
ल

ा,
 

क
 र

 ख
 व

ग
कु

ा 
अ

स
ि

 अ
प
ा ंग

, 
द
वल

त
 ब

ाल
ब

ाव
ल

क
ा 

प
रर

च
य

प
त्र

 र
 ब

ाल
 प

ोष
ण

 

प
रर

च
य

प
त्र

 

 वविवा मवहलाको लावग पवतको 

मतृ्यनदताु, मतृकसँगको वववाह दताु, 

मतृ्यनपवछको र्ाता प्रमावणत 

प्रमाणपत्र, र्ागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रवतवलवप 

 अशि अपाङ्ग भएका 

व्यविहरुको लावग अपाङ्गताको 

वग ुखनलेको प्रमाणपत्र, र्ागररकता 

प्रमाणपत्र र र्ावालक भएमा जधम 

दताुको प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप 

 बालपोषण र दवलत 

बालबावलकाको लावग जधम दताु 

प्रमाणपत्र, बाबन आमाको वववाह 

दताुको प्रमाणपत्र, र्ागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप 

 सम्बवधित व्यविको पासपोटु 

साइजको फोटो २/२ प्रवत 

सम्बवधित वडा 

कायाुलयमा गई 

सचूकले फारम 

भर्े 

वर्िःशनल्क सोही वदर् 
वडा कायाुलय, 

वडा सवचव 

२३ 

स
ाम

ाव
ज

क
 स

नरि
ा 

क
ाय

ुक्र
म

िः 

प
रर

च
य

प
त्र

  
र्
वव

क
रण

  पररचयपत्रको प्रवतवलवप 

 र्ागररकता प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप, 

र्ावालकको हकमा जधमदताु 

प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप 

 सम्बवधित व्यविको पासपोटु 

साइजको फोटो २ प्रवत 

सम्बवधित वडा 

कायाुलयमा गई 

सचूकले फारम 

भर्े 

वर्िःशनल्क सोही वदर् 
वडा कायाुलय, 

वडा सवचव 
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२४ 

स
ाम

ाव
ज

क
 स

नरि
ाक

ा 
ल

ाव
ग

 ब
ैंक

 ख
ात

ा 
ख

ोल्
र्

  वडा कायाुलयबाट जारी गररएको 

सामावजक सनरिा प्रमाणपत्र 

प्रवतवलवप 

 र्ेपाली र्ागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रवतवलवप 

 सम्बवधित व्यविको पासपोटु 

साइजको फोटो २ प्रवत 

 बालबावलकाका लावग जधमदताु 

प्रमाणपत्र प्रवतवलवप, संरिकको 

र्ेपाली र्ागररकता प्रमाणपत्र 

प्रवतवलवप र २/२ प्रवत फोटो 

सम्बवधित 

बैंकमा गई 

फारम भर्े 

वर्िःशनल्क सोही वदर् बैंक 

२५ 

स
ाम

ाव
ज

क
 स

नरि
ा 

भ
त्त

ा 
ब

नझ्र्
  वडा कायाुलयबाट जारी गररएको 

पररचयपत्र (सक्कल) 

 र्ेपाली र्ागररकता प्रमाणपत्र 

(सक्कल) 

रकम वर्कासा 

भएपश्चात 

बैंकमा जार्े 

वर्िःशनल्क सोही वदर् बैंक 

२६ 

म
ाल

प
ोत

 

अ
स

नल
ी  जग्गािर्ी प्रमाणपत्र वा प्रवतवलवप 

 पवछल्लो पटक मालपोत वतरेको 

रवसद 

वडा 

कायाुलयमा 

जार् े

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर् वडा कायाुलय 

२७ 

व्य
व

स
ाय

 क
र  व्यवसाय दताु प्रमाणपत्र 

 पवछल्लो पटक कर वतरेको वववरण 

खनल्र्े कागजात 

वडा 

कायाुलयमा 

जार् े

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर् वडा कायाुलय 

२८ 

व्य
व

स
ाय

 स
वूच

कृ
त

 

 सम्बवधित व्यवसायको वर्वदेर्/पत्र 

 कम्पर्ी/फम/ुव्यवसाय दताु 

प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

 स्थायी लेखा र्म्बर दताु प्रमाणपत्र 

प्रवतवलवप 

 गत आ.व.को कर चनिा प्रमाणपत्र 

प्रवतवलवप 

गाउँपावलकामा 

गई वर्वदेर् दताु 

गराउर्े 

वर्िःशनल्क सोही वदर् खररद इकाई 



12 

 

२९ 

आ
य

ोज
र्
ा 

स
म्झ

ौत
ा 

त
थ

ा 
ब

ैंक
 ख

ात
ा 

ख
ोल्

र्
 व

स
फ

ार
रस

  ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको वर्वेदर् 

 सम्बवधित आयोजर्ा उपभोिाको 

आमभेलाद्वारा उपभोिा सवमवत र 

अर्नगमर् सवमवत गठर् गरेको वर्णयु 

प्रवतवलवप 

 उपभोिा सवमवतको सम्झौता गर्े 

तथा बैंक खाता खोल्र्े सम्बवधि 

वर्णयु प्रवतवलवप 

 उपभोिा सवमवत पदाविकारीको 

र्ेपाली र्ागररकता प्रमाणपत्र 

प्रवतवलवप १/१ प्रवत 

 वडा कायाुलयको वसफाररस 

गाउँपावलका 

पवूाुिार 

शाखाबाट 

प्रमावणत लगत 

इवस्टमटे प्राप्त 

गरर प्रमनख 

प्रशासकीय 

अविकृतबाट 

तोक आदशे 

वलर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर् 

पवूाुिार शाखा, 

योजर्ा तथा 

अर्नगमर् इकाई, 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अविकृत 

३० 

आ
य

ोज
र्
ा 

वक
स्त

ा 
भ

नि
र्
ी 

र 
फ

रफ
ार

क
 

 ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको वर्वदर् 

 उपभोिा सवमवतको कायु सम्पधर् 

बैठक वर्णयु प्रवतवलवप 

 अर्नगमर् सवमवतको भनिार्ी 

वसफाररस गरेको वर्णयु प्रवतवलवप 

 खचु सावजुवर्क गरेको वर्णुय 

प्रवतवलवप 

 वडा कायाुलयको भनिार्ीका लावग 

वसफाररस 

 आयोजर्ाको वबल भपाुइ, डोर 

हावजरी तथा अधय आवश्यक 

कागजातहरु 

गाउँपावलका 

पवूाुिार 

शाखाबाट 

प्रमावणत कायु 

सम्पधर् 

प्रवतवदेर् प्राप्त 

गरर प्रमनख 

प्रशासकीय 

अविकृतबाट 

तोक आदशे 

वलर्े 

वर्िःशनल्क सोही वदर् 

पवूाुिार शाखा, 

योजर्ा तथा 

अर्नगमर् इकाई, 

आवथुक 

प्रशासर् इकाई, 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अविकृत 

३१ 

म्य
ाद

 थ
प
 

 ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको वर्वेदर् 

 उपभोिा सवमवतको बैठक वर्णयु 

प्रवतवलवप 

 वडा कायाुलयको वसफाररस 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु गर्े 
वर्िःशनल्क सोही वदर् 

योजर्ा तथा 

अर्नगमर् इकाई 
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३२ 

ब
ैंक

 ख
ात

ा 
ब

धद
 

ग
र्
े व

स
फ

ार
रस

  ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको वर्वेदर् 

 उपभोिा सवमवतको बैठक वर्णयु 

प्रवतवलवप 

 वडा कायाुलयको वसफाररस 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु गर्े 
वर्िःशनल्क सोही वदर् 

योजर्ा तथा 

अर्नगमर् इकाई 

३३ 

आ
य

ोज
र्
ा 

अ
र्

नग
म

र्
 

 ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको वर्वेदर् 

 उपभोिा सवमवतको बैठक वर्णयु 

प्रवतवलवप 

अर्नगमर् सवमवत 

संयोजकबाट 

तोक आदशे 

वलइ वर्वदेर् 

दताु गर्े 

वर्िःशनल्क 
कायु तावलका 

अर्नसार 

योजर्ा तथा 

अर्नगमर् इकाई 

३४ 

आ
य

ोज
र्
ाक

ो 
रक

म
 

भ
नि

ार्
ी 

 योजर्ा इकाईबाट तयार गररएको 

वटप्पणी 

 योजर्ा इकाईबाट रुजन गररएको 

अधय कागजातहरु 

योजर्ा 

इकाईबाट तयार 

गररएको 

कागजात 

प्रमावणत गराउर्े 

वर्िःशनल्क सोही वदर् 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अविकृत, 

आवथुक 

प्रशासर् इकाई 

३५ 

रा
ह
त

 र
क

म
 भ

नि
ार्

ी 

 ररतपवूकु व्यहोरा खनल्र्े वर्वदेर् 

 वडा कायाुलयको वसफाररस 

 स्वास््य उपचारका लावग भए 

सम्बवधित अस्पतालमा भर्ाु भएको 

तथा अधय कागजातको प्रवतवलवप 

 ववपदका लावग भए सजवुमर् 

मनचनल्काको प्रवतवलवप 

 र्ेपाली र्ागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रवतवलवप 

गाउँपावलका 

अध्यिबाट 

तोक आदशे 

वलई वर्वदेर् 

दताु गर्े 

वर्िःशनल्क सोही वदर् 

गाउँपावलका 

अध्यि, प्रमनख 

प्रशासकीय 

अविकृत, 

आवथुक 

प्रशासर् इकाई 

३६ 

उ
ज

नरी
 त

थ
ा 

वव
व

ाद
 स

म्ब
वध

ि
 व

र्
व

दे
र्
 द

त
ाु  हदम्याद तोकीएको ववषयमा सोही 

बमोवजम र र्तोकीएकोमा ३५ वदर् 

वभत्र ररतपवूकु तयार गरेको (वतर् 

पनस्ते वववरण, ठेगार्ा र सम्पकु 

माध्यम खनलेको) वर्वदेर् पत्र 

 सम्बवधित वर्वदेकको र्ेपाली 

र्ागररकता प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप 

 वववादसँग सम्बवधित अधय 

आवश्यक कागजातहरु 

धयावयक सवमवत 

संयोजक 

(गाउँपावलका 

उपाध्यि) 

समि तोक 

आदशे वलइ 

वर्वदेर् दताु 

गराउर्े 

आवथुक 

ऐर् तथा 

कायुवववि 

बमोवजम 

हदम्याद 

तोकीएकोमा 

सोही 

बमोवजम र 

र्तोकीएकोमा 

कायुवववि 

बमोवजम 

धयावयक 

सवमवत, 

गाउँपावलका 

उपाध्यि, उजनरी 

प्रशासक/कार्नर्ी 

मावमला इकाई 
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३७ 

म्य
ाद

 त
ाम

ले
ी 

 सम्बवधित वर्वदेर्को प्रवतवलवप 

 म्याद तामलेी पत्र 

धयावयक सवमवत 

संयोजक 

(गाउँपावलका 

उपाध्यि) 

समि तोक 

आदशे वलइ 

वर्वदेर् दताु 

गराउर्े 

आवथुक 

ऐर् तथा 

कायुवववि 

बमोवजम 

वर्वदेर् दताु 

भएको ७ वदर् 

वभत्र 

धयावयक 

सवमवत, 

गाउँपावलका 

उपाध्यि, उजनरी 

प्रशासक/कार्नर्ी 

मावमला इकाई 

३८ 

उ
ज

नरी
 त

थ
ा 

वव
व

ाद
क

ो 
वल

वख
त

 

ज
व

ाफ
 द

त
ाु 

 ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको वर्वेदर् 

 सम्बवधित वर्वदेकको र्ेपाली 

र्ागररकता प्रमाणपत्रको प्रवतवलवप 

 वववादसंग सम्बवधित अधय 

आवश्यक कागजातहरु 

धयावयक सवमवत 

संयोजक 

(गाउँपावलका 

उपाध्यि) 

समि तोक 

आदशे वलइ 

वर्वदेर् दताु 

गराउर्े 

आवथुक 

ऐर् तथा 

कायुवववि 

बमोवजम 

म्याद तामले 

भएको १५ 

वदर् वभत्र 

धयावयक 

सवमवत, 

गाउँपावलका 

उपाध्यि, उजनरी 

प्रशासक/कार्नर्ी 

मावमला इकाई 

३९ 

म
ले

वम
ल

ाप
  अर्नसनवच बमोवजमको ढाँचामा दनव ै

पिहरुको वमलापपत्रका लावग 

मलेवमलाप गराइपाउँ भधर्े संयनि 

वर्वदेर् 

धयावयक सवमवत 

संयोजक 

(गाउँपावलका 

उपाध्यि) 

समि तोक 

आदशे वलइ 

वर्वदेर् दताु 

गराउर्े 

आवथुक 

ऐर् तथा 

कायुवववि 

बमोवजम 

सोही वदर् 

धयावयक 

सवमवत, 

गाउँपावलका 

उपाध्यि, उजनरी 

प्रशासक/कार्नर्ी 

मावमला इकाई, 

मलेवमलापकताु 

४० 

वर्
रु
प
ण

 ह
ुर्
े अ

वि
क

ार
िे

त्र
 अ

धत
ग

तु
 

वर्
ण

यु
 र

 सं
रि

ण
ात्

म
क

 आ
द
ेश

 ज
ार

ी  वर्वदेर्मा पेश गररएका संलग्र् 

आवश्यक प्रमाण कागजातहरु 

 पि ववपिीका सािीहरुको वयार् 

 वकपत्र 

 वववावदत पिहरुको स्वीकारोिी 

 पिको अवस्था 

 अधय सम्बवधित प्रमाण 

धयायीक 

सवमवतको 

इजलास 

वर्िःशनल्क 
इजलासको 

वदर् 
धयावयक सवमवत 
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४१ 
क

ार्
र्
ी 

रा
य

, 

प
रा

म
श

 ु

स
ेव

ा 

 आवश्यकता अर्नसार 
कार्नर्ी मावमला 

इकाईमा जार्े 
वर्िःशनल्क 

कायाुलय 

समयवभत्र 

जनर्सनकै बेला 

कार्रू्ी मावमला 

इकाई 

४२ 

ज
ष्ठ

 र्
ाग

रर
क

 प
रर

च
य

 

प
त्र

 

 इकाईबाट उपलब्ि गराइर्े 

ररतपवूकु भरेको आवदेर् फारम 

 हालसालै वखचेको पासपोटु 

साइजको फोटो ३ प्रवत 

 र्ागररकता प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

गाउँपावलकामा 

अविकार प्राप्त 

अविकारीबाट 

तोक आदशे 

वलर्े 

वर्िःशनल्क सोही वदर् 

मवहला, 

बालबावलका 

तथा समाज 

कल्याण इकाई 

४३ 

अ
प
ाङ्

ग
त

ा 
प
रर

च
य

 प
त्र

 

 इकाईबाट उपलब्ि गराइर्े 

ररतपवूकु भरेको आवदेर् फारम 

 हालसालै वखचेको पासपोटु 

साइजको फोटो ३ प्रवत 

 सम्बवधित वडा कायाुलयको 

वसफाररस 

 र्ागररकता वा र्ावालक भए 

जधमदताु प्रमाणपत्र र संरिकको 

र्ागररकता प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

 आखँा, कार् र मार्वसक सम्बवधि 

भए सम्बवधित ववशेषज्ञ, अधयको 

हकमा स्थार्ीय स्वास््य चौकीको 

वसफाररस 

गाउँपावलकामा 

अविकार प्राप्त 

अविकारीबाट 

तोक आदशे 

वलर्े 

वर्िःशनल्क सोही वदर् 

मवहला, 

बालबावलका 

तथा समाज 

कल्याण इकाई 

४४ 

म
वह

ल
ा 

स
म

हू
 द

त
ाु 

 ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको वर्वेदर् 

 समनहको भलेाद्वारा समनह गठर् 

भएको वर्णयु तथा समनह दताु गर्े 

सम्बवधि वर्णयुको प्रतवलवप 

 सम्बवधित वडा कायाुलयको 

वसफाररस 

 समनहको वविार् 

 समनहको कायुसवमवतको र्ेपाली 

र्ागररकता प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु 

गराउर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर् 

मवहला, 

बालबावलका 

तथा समाज 

कल्याण इकाई 
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४५ 
म

वह
ल

ा 
स

म
हू
 

र्
वव

क
रण

  ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको वर्वेदर् 

 समहू दताु प्रमाणपत्र (सक्कल) 

 समहूको बैठक वर्णयु प्रवतवलवप 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु 

गराउर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर् 

मवहला, 

बालबावलका 

तथा समाज 

कल्याण इकाई 

४६ 

वव
प
धर्

 ब
ाल

ब
ाव

ल
क

ा 
आ

वथ
ुक

 स
ह
ाय

त
ा  ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको वर्वेदर् 

 सम्बवधित वडा कायाुलयको 

वसफाररस 

 सम्बवधित ववद्यालयको वसफाररस 

 सम्बवधित बालबावलकाको 

जधमदताु प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

 संरिकको र्ेपाली र्ागररकता 

प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु 

गराउर्े 

वर्िःशनल्क सोही वदर् 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अविकृत / 

मवहला, 

बालबावलका 

तथा समाज 

कल्याण इकाई / 

आवथुक 

प्रशासर् इकाई 

४७ 

ल
ैंवग

क
 व

ह
सं

ा 
वप

वड
त

क
ो 

ल
ाव

ग
 आ

वथ
ुक

 

स
ह
ाय

त
ा 

 ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको वर्वेदर् 

 सम्बवधित वडा कायाुलयको 

वसफाररस 

 र्ेपाली र्ागररकता प्रमाणपत्र 

प्रवतवलवप 

 राहत वा आवथुक सहयोग मागको 

दावी प्रमाणपत्र 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु 

गराउर्े 

वर्िःशनल्क सोही वदर् 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अविकृत / 

मवहला, 

बालबावलका 

तथा समाज 

कल्याण इकाई / 

आवथुक 

प्रशासर् इकाई 

४८ 

ग
ाउँ

प
ाव

ल
क

ा 

अ
र्

नद
ार्

म
ा 

वश
ि

क
 

वर्
य

नवि
क

ो 
वव

ज्ञ
ाप

र्
 

अ
र्

नम
वत

  ववद्यालयको ववज्ञापर् अर्नमवत माग 

पत्र 

 वव.व्य.स.को वर्णयु प्रवतवलवप 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु 

गराई वशिा 

शाखामा पेश 

गर् े

वर्िःशनल्क सोही वदर् 

वशिा, यनवा 

तथा खलेकन द 

शाखा 
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४९ 

ग
ाउँ

प
ाव

ल
क

ा 
अ

र्
नद
ार्

म
ा 

वर्
य

नि
 भ

ए
क

ा 

वश
ि

क
 व

र्
य

नि
ी 

स
म

थ
ुर्

 

 ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको पत्र 

 वशिक वर्यनिीको लावग ववज्ञापर् 

अर्नमवतको माग गरे दवेख वशिक 

वर्यनिी हुदँा सम्म गररर्े सम्पणू ु

कायुको कागजात प्रवतवलवप 

 वशिकको शवैिक योग्यात, 

व्यविगत वववरण कागजात तथा 

र्ेपाली र्ागररकता प्रमाणपत्र 

प्रवतवलवप 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु 

गराई वशिा 

शाखामा पेश 

गर् े

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर् 

वशिा, यनवा 

तथा खलेकन द 

शाखा 

५० 

स
रु
व

ा 
स

ह
म

वत
क

ो 
वस

फ
ार

रस
 

 वशिा वर्यमावली २०५९ को 

वर्यम ९९ को अर्नसचूी-१७ 

अर्नसार छोड्र्े र वलर्े ववद्यालयको 

वव.व्स.स.को सहमवत वर्णुय तथा 

ववद्यालयको पत्र 

 अधतर वजल्लाको हकमा वशिा 

ववकास तथा समधवय इकाईको 

सहमवत पत्र 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु 

गराई वशिा 

शाखामा पेश 

गर् े

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर् 

वशिा, यनवा 

तथा खलेकन द 

शाखा 

५१ 

ज
हे
धेद

ार
, 

वव
प
धर्

 

त
थ

ा 
ग

रर
ब

 व
व

द्य
ाथ

ी 

वस
फ

ार
रस

 

 ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको वर्वेदर् 

 सम्बवधित ववद्यालयको वसफाररस 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु 

गराई वशिा 

शाखामा पेश 

गर् े

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर् 

वशिा, यनवा 

तथा खलेकन द 

शाखा 

५२ 

वश
ि

क
क

ो 
आ

य
 

प्र
म

ाव
ण

त
 

 ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको वर्वेदर् 

 सम्बवधित ववद्यालयको वसफाररस 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु 

गराई वशिा 

शाखामा पेश 

गर् े

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर् 

वशिा, यनवा 

तथा खलेकन द 

शाखा 

५३ 

स
ाम

ाव
ज

क
 स

नरि
ा 

क
रक

ट्ट
ी 

वस
फ

ार
रस

 

 ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको वर्वेदर् 

 सम्बवधित ववद्यालयको वसफाररस 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु 

गराई वशिा 

शाखामा पेश 

गर् े

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर् 

वशिा, यनवा 

तथा खलेकन द 

शाखा 
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५४ 
स्थ

ाय
ी 

वश
ि

क
 

ह
ाव

ज
री

 

प्र
म

ाव
ण

त
 

 ववद्यालयको हावजरी रवजष्टर 
वशिा शाखामा 

जार् े
वर्िःशनल्क सोही वदर् 

वशिा, यनवा 

तथा खलेकन द 

शाखा 

५५ 

स्थ
ाय

ी 
त

थ
ा 

क
रा

र 
वश

ि
क

क
ो 

वर्
य

नि
ी 

स
म

थ
ुर्
 व

स
फ

ार
रस

 

 ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको पत्र 

 वशिक वर्यनिीको लावग ववज्ञापर् 

अर्नमवतको माग गरे दवेख वशिक 

वर्यनिी हुदँा सम्म गररर्े सम्पणू ु

कायुको कागजात प्रवतवलवप 

 वशिकको शवैिक योग्यात, 

व्यविगत वववरण कागजात तथा 

र्ेपाली र्ागररकता प्रमाणपत्र 

प्रवतवलवप 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु 

गराई वशिा 

शाखामा पेश 

गर् े

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर् 

वशिा, यनवा 

तथा खलेकन द 

शाखा 

५६ 

त्र
ैम

ाव
स

क
 त

ल
ब

 भ
त्त

ा 
वर्

क
ास

ा  ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको पत्र 

 ववद्यालयको प्रमावणत तलब भत्ता 

माग फारम 

 यसअवघ वर्कासा भएको तलब 

भत्ता बनझकेो भपाुइ, सजचयकोष 

तथा वबमा दावखला गरेको भौचर र 

पत्रको प्रवतवलवप 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु 

गराई वशिा 

शाखामा पेश 

गर् े

वर्िःशनल्क 

प्रत्येक 

त्रैमावसकको 

अवधतममा 

वशिा, यनवा 

तथा खलेकन द 

शाखा / 

आवथुक 

प्रशासर् इकाई 

५७ 

व्य
वि

ग
त

 फ
म

 ुद
त

ाु  ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको वर्वेदर् 

 फम ुसजचालकको र्ेपाली 

र्ागररकता प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

 जग्गािर्ी प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

 वडा कायाुलयको वसफाररस 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु गर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर् 
कृवष ववकास 

शाखा 

५८ 

व्य
वि

ग
त

 फ
म

 ुर्
वव

क
रण

 

 ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको वर्वेदर् 

 व्यविगत फम ुदताु प्रमाणपत्र 

सक्कल 

 फम ुसजचालकको र्ेपाली 

र्ागररकता प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

 जग्गािर्ी प्रमाणपत्र प्रवतवलवप 

 वडा कायाुलयको वसफाररस 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु गर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर् 
कृवष ववकास 

शाखा 
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५९ 

कृ
ष

क
 स

म
नह
 द

त
ाु 

 ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको वर्वेदर् 

 कृषक समनहको वर्णयु प्रवतवलवप 

 कृषक समनहको वविार् 

 कृषक समनहका कायुसवमवतको 

र्ेपाली र्ागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रवतवलवप 

 वडा कायाुलयको वसफाररस 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु गर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर् 

कृवष ववकास 

शाखा / 

पशनपंिी ववकास 

शाखा 

६० 

कृ
ष

क
 स

म
नह
 र्

वव
क

रण
 

 ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको वर्वेदर् 

 कृषक समहू दताु प्रमाणपत्र सक्कल 

 कृषक समनहको वर्णयु प्रवतवलवप 

 कृषक समनहको वविार् 

 पदाविकारी पररवतुर् भएमा सोको 

वर्णयु 

 कृषक समनहका कायुसवमवतको 

र्ेपाली र्ागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रवतवलवप 

 वडा कायाुलयको वसफाररस 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु गर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर् 

कृवष ववकास 

शाखा / 

पशनपंिी ववकास 

शाखा 

६१ 

रा
स

ाय
र्
ीक

 म
ल

 व
व

वक्र
क

ा 
ल

ाव
ग

 स
चू

ीक
रण

 

 सहकारी संस्थाको ररतपवूकु 

व्यहोरा खनलेको वर्वदेर्/पत्र 

 वडा कायाुलयको वसफाररस 

 सहकारी संस्था दताु प्रमाणपत्र 

प्रवतवलवप 

 गत आवको करचनिा प्रमाणपत्र 

प्रवतवलवप 

 गत आवको लेखा परीिण 

प्रवतवदेर् प्रवतवलवप 

 रासायर्ीक मल सम्बधिी अर्नभव, 

कायुदिता, कायुिमता, र्ापतौल 

गर्े उपकरण, गोदाघर, सचूर्ा 

प्रवववि लगायतको वववरण 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु गर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर् 
कृवष ववकास 

शाखा 
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६२ 

स
ह
क

ार
ी 

द
त

ाु 

 ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको वर्वेदर् 

 सहकारीको वर्णयु प्रवतवलवप 

 सहकारीको वविार् 

 सम्बवधित वडा कायाुलयको 

वसफाररस 

 सहकारीका सम्पणू ुसदस्यहरुको 

र्ागररकता प्रमाणपत्र प्रवतवलवप र 

पासपोटु साइजको फोटो 

 संचालक सवमवतको वतर् पनस्ते 

वववरण 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु गर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर् 
कृवष ववकास 

शाखा 

६३ 

कृ
ष

क
 स

म
नह
/फ

म
 ुस्

थ
ाय

ी 

ल
ेख

ा 
र्
म्ब

र 
द
त

ाु 
प्र

म
ाण

प
त्र

 

वस
फ

ार
रस

 

 ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको 

वर्वदेर्/पत्र 

 कृषक समनह/फम ुदताु प्रमाणपत्र 

प्रवतवलवप 

 वडा कायाुलयको वसफाररस 

 बैठक वर्णयु प्रवतवलवप 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु गर्े 

आवथुक 

ऐर् 

बमोवजम 

सोही वदर् 

कृवष ववकास 

शाखा / 

पशनपंिी ववकास 

शाखा 

६४ 

स
चू

र्
ाक

ो 
ह
क

 स
म्ब

वध
ि

 

वव
व

रण
  ररतपवूकु व्यहोरा खनलेको वर्वेदर् 

 वर्वदेकको र्ेपाली र्ागररकताको 

प्रमावणत प्रवतवलवप 

गाउँपावलकामा 

वर्वदेर् दताु गर्े 

सचूर्ाको 

हक 

सम्बवधि 

ऐर् तथा 

वर्यमाव

ली 

बमोवजम 

सोही वदर् 

सचूर्ा प्रवववि 

शाखा, प्रमनख 

प्रशासकीय 

अविकृत, 

सचूर्ा 

अविकारी 

६५ 

अ
धय

 

 अधय आवश्यक कागजातहरु - - - - 

 

 


